
 

國立成功大學土木工程學系空間與學術資源管理辦法 

 91.08.27 九十一學年度第二次資源分配委員會通過  

91.10.04 九十一學年度第一次系務會議通過  

95.12.25 九十五學年度第二次資源分配委員會修訂通過  

96.01.12 九十五學年度第二次系務會議修訂通過 

108.03.11 一○七學年度第四次系務會議修訂通過 

  

 

一、 為使本系空間充分發揮其使用功能，並符合 支援教學優先及 使用者付費原則，

特訂定本辦法。  

二、 本系空間依其 性質 分為：(一)教學及行政空間，包含教室及系辦公室等，(二)

公有空間，包含教學實驗室、公共教學實驗室等，(三)個人空間，包含教師研

究室、個人實驗室及研究生室等，(四) 其他公共空間，凡不屬以上定義者，例

如走廊、中庭等區域。教室為教學上課之處所。系辦公室為執行系務之空間，

含主任室、辦公室、大小會議室、教師休息室、階梯教室、創意教學教室、大

演講廳 及儲藏空間等。教學實驗室為實驗課程及電腦教學之空間。公共教學實

驗室為放置可共同使用之儀器或進行大型實驗使用。教師研究室為提供本系教

師教學及研究發展之用。個人實驗室 為提供本系專任教師進行學術研究或兼具

教學之用。研究生室為提供本系研究生研習之空間為原則。 

三、 教學及行政空間及其他公共空間，由系主任統籌管理。教學實驗室含結構材料

實驗室、土壤力學實驗室、瀝青材料實驗室、電腦教室及卓群大樓地下一樓工

材試驗室等，由系主任委請相關教師輪流督導，任期一年，得連續委任。公共

教學實驗室含卓群大樓三樓公共教學實驗室與五樓公共教學實驗室。教學實驗

室及公共教學實驗室，由實驗室管理與營運委員會統籌管理。以上空間 變更使

用功能須經資源委員會會議通過並經系務會議認可。 

四、 教師研究室分 專任教師室、兼任教師室及退休教師室等三類，專任教師室 每間

供一位專任教師使用，於任職時配給使用，離職後須歸還本系。兼任教師室及

退休教師室由系主任統籌安排。 

五、 研究生室每三年由資源委員會決議研究生之位置，每位碩士生 1.5坪，博士生

4.5坪。教師所屬研究生的總空間上限以同時有八位碩士生及兩位博士生計算

之，若超過則依本辦法第八條處理。每一研究生於位置改變或畢業時必須交還

所配桌椅及鑰匙，損壞照價賠償。  

六、 專任教師因研究需求，得向資源委員會申請「個人實驗室」所需之空間，每三

年審查一次為原則。 

七、 個人實驗室空間的計算方式如下: 

每位教師可申請之個人實驗室空間 

=   全系可用空間 1總坪數*（基點數/全系基點數總和） 

基點數 =  100*(A/B) + C + 100*(D/E) + F + (G + H) 

                                                 
1 「可用空間」定義為：可用做實驗室的室內空間。 



 

A = 個人管理費提撥總額 [屬性：計畫爭取] 

B = 個人管理費提撥最高總額 [屬性：計畫爭取] 

C = 指導三學年畢業碩士學生人數 [屬性：研究執行] 

D = 發表於國內外論文期刊點數之個人總和(會議論文每篇 1論文點，國內期刊

每篇 2論文點，國外期刊或國外 Book Chapter每篇 3論文點) [屬性：研究

執行] 

E = 發表於國內外論文期刊點數之全系總和(會議論文每篇 1論文點，國內期刊

每篇 2論文點，國外期刊或國外 Book Chapter每篇 3論文點) [屬性：研究

執行] 

F = 七年內國外或國內專書(每本 5點) [屬性：教學/研究]  

G = 三年內授課時數(只計算超出「個人可授課最低時數」的部分，每學分 3點) 

[屬性：教學] 

H = 三年內課程內容因子(實驗/實務課每門 5點) [屬性：若此個人實驗室提供

教學功能] 

註： 

（1） 以上計算公式以三年期間之資料進行計算。 

（2） 一位博士生以三位碩士生計算。 

（3） 論文通訊住址以成大土木系發表者採計。 

八、 專任教師所申請的「個人實驗室 空間」或所屬的「研究生室空間」，若超第七

點或第五點所規定的大小時，得提具借用空間使用規劃(表格如附件)，由資源

委員會審核通過後，方可使用。借期以一年為原則，每年審核一次，每坪依空

間位置不同每月酌收新台幣貳百元至肆百元(得依物價指數調整)，實際租金由

系主任決定，以支付本系維護等相關費用。所需費用由借用教師之研究計畫等

經費支付，或贊助本系活動經費。歸還時，借用人應於兩週內恢復原狀。  

九、 專任教師若需短期(一年以下)借/租用本系空間從事教學研究之用，得提具借用

空間使用規劃(表格如附件)，依據本辦法由資源委員會審核。若適用本辦法第

八條，則依規定支付租金。 

十、 本系應隨時保留教授研究發展室一至二間，以供訪問教授辦公或作空間調配之

用。  

十一、 借用學術資源者，以附件辦理。 

十二、 本管理辦法未盡事宜由資源委員會議定之。  

十三、 本管理辦法經系務會議通過後實施，修訂時亦同。 

  



 

土木工程學系同仁借用空間或學術資源申請表 （附件） 

                                                                   1/4/2002 

備註：本表經審查通過後，送交相關人員
2，並請借用人向相關人員辦理相關借用手續。 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

借用人：__________________(簽章)  申請日期：______________ 

 

 

 

 

                                                 
2 相關人員意指：若是借用學術資源，則為儀器保管人員。若是借用空間，則為何南輝或張永華先生。 

1.借用空間或學

術資源名稱 

系空間 

(位置、編號) 

儀器設備 

(位置、名稱) 
其他 

   

2.借用原因 

(請附相關文件) 
 

3.借用期間   年      月      日  至      年      月       日 

4.所借學術資源

之保管人員 
保管人員姓名 
借用空間者此欄免填 

(簽章) 

5.借用學術資源

應注意事項 

A. 空間或學術資源之借用，須經資源委員會審查通過，始生效。 

B. 借用人所借之空間或學術資源必須在借用期滿歸還。 

C. 借用期滿而欲續借空間或學術資源者，請於借用期滿兩週前提

出申請，說明延期理由，並經資源委員會審查通過，才可繼續

使用。 

D. 借用期間如儀器設備有所損害，一切費用概由借用人之相關  

經費支付。 

E. 借用人未辦理續借且逾期未還時，一週內由系主動辦理歸還相

關事宜，若需搬遷，則在搬遷過程如有相關設備受到損害，損

害所需費用概由借用人之相關經費支付，不得有異議。 

6.資源委員會審

查結果 

□通過 

□附帶條件： 

□費用： 

□不通過 

7.借用程序 
借用人(借用人向相關人員辦理借用)系主任(提請資源委員會審

查)_____________(簽章)借用人(借用人向相關人員辦理借用) 

8.歸還程序 
借用人(借用人向相關人員辦理歸還)保管人員___________(簽

章)系主任(提請資源委員會報備)___________(簽章) 


